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A conclusione del presente anno scolastico la scrivente desidera offrire alla Sua attenzione un quadro
delle attivita svolte nella sua funzione di prima collaboratrice.

Si desidera evidenziare che il centro delle sue attivita e stato la gestione dell’organizzazione di una realta
molto complessa qual e il plesso di scuola primaria “G. Deledda” allo scopo di consentire il regolare
svolgimento delle attivita:

e con continuita si € garantita la presenza giornaliera dei docenti nelle classi, provvedendo alle
sostituzioni in caso di assenze del personale, talvolta usando le proprie ore dedicate
all’organizzazione. Le sostituzioni che sono avvenute nel rispetto della normativa e delle
disponibilita con la dovuta attenzione a non ledere i diritti dei docenti e degli alunni;

e sji & supervisionato il lavoro dei collaboratori scolastici al fine di garantire I'igiene dei locali e la
sorveglianza degli alunni;

e i sono gestite le richieste delle famiglie riguardo le assenze, i ritardi e le uscite anticipate degli
alunni e le piu diverse esigenze quotidiane ;

e si e sorvegliata 'organizzazione delle attivita di ampliamento dell’offerta formativa in modo da
garantire lo svolgimento regolare delle iniziative;

e si sono, quotidianamente, comunicate alla presidenza e alla segreteria le problematiche che
richiedevano interventi non di propria competenza.

Aspetto non secondario del proprio impegno é stata la gestione delle relazioni all’interno del plesso, al fine
di facilitare un clima di serena operosita tra coloro, che con ruoli diversi, operano in esso.

Con riferimento alle proprie competenze, la sottoscritta ha coordinato le attivita di sostegno, e intervenuta
nelle criticita della loro gestione e ha presidiato con cura gli adempimenti relative alla stesura e tenuta della
documentazione relativa agli obblighi imposti dalla normativa in materia di handicap, DSA e BES in
generale.

Sempre utilizzando la propria qualifica si &€ proposta ed e stata punto di riferimento per genitori e studenti
che necessitavano di ascolto e consiglio riguardo le loro problematiche emotive e sociali all’interno del

plesso G.Deledda e nell’ambito del servizio di sportello psicologico, attivato dall’istituzione.

La sottoscritta, infine, si augura di essere stata un valido supporto per Lei nel Suo complesso lavoro di
direzione della nostra Istituzione.

Manuela Monti



