[bookmark: _Hlk176787649]IC GIACOMO MATTEOTTI APRILIA - CONFIGURAZIONE ACCOUNT DI ISTITUTO

nome.cognome@icmatteottiaprilia.edu.it DA PC
1. Accedere al sito office.com
2. Cliccare sul pulsante “Accedi”
3. Inserire l’indirizzo e-mail assegnato all’alunno
4. Inserire la password temporanea Matteotti26
5. Accesso alla piattaforma Microsoft
6. Modificare la password inserendone una personale (DA NON DIMENTICARE!)
7. Selezionare, tra le varie app, “Outlook” per accedere alla casella di posta (è possibile effettuarne il download per pc desktop)
8. Selezionare e scaricare l’applicazione “Teams” (per fare i colloqui con i docenti)

nome.cognome@icmatteottiaprilia.edu.it DA CELLULARE
1. Scaricare l’app “Outlook”
2. Aggiungere account selezionando “Office 365”
3. Scaricare l’app “Teams”
4. Eseguire l’accesso con le credenziali assegnate e la password

IC GIACOMO MATTEOTTI APRILIA - CONFIGURAZIONE ACCOUNT DI ISTITUTO

nome.cognome@icmatteottiaprilia.edu.it DA PC
9. Accedere al sito office.com
10. Cliccare sul pulsante “Accedi”
11. Inserire l’indirizzo e-mail assegnato all’alunno
12. Inserire la password temporanea Matteotti26
13. Accesso alla piattaforma Microsoft
14. Modificare la password inserendone una personale (DA NON DIMENTICARE!)
15. Selezionare, tra le varie app, “Outlook” per accedere alla casella di posta (è possibile effettuarne il download per pc desktop)
16. Selezionare e scaricare l’applicazione “Teams” (per fare i colloqui con i docenti)

nome.cognome@icmatteottiaprilia.edu.it DA CELLULARE
5. Scaricare l’app “Outlook”
6. Aggiungere account selezionando “Office 365”
7. Scaricare l’app “Teams”
8. Eseguire l’accesso con le credenziali assegnate e la password

